
Zuzqdzenie Nr l3Zl05
Burmistrza Gminy Czempii

z dnia t' czenr ca 2005 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania kart uslug w Urzgdzie Gminy w

Czenpiniu

Na podstawie art.3i ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym
(Dz.U. z 2001r. Nr 142 ,poz.I59l ze zm) oraz zarz4dzenia Nr 26103
Burmistrza Gminy Czernpiri z dnia 21 lutego 2003 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Czempiniu zarz4dza sip , co nastgpuje .

$ 1. Wprowadza sig do stosowania w Urzq&ie Gminy w Czempiniu karly
uslug .

$ 2. Karta uslug stanowi zwigzly opis zadania realizowanego przez da:r4
kom6rkp organizacyjn4 Urzpdu Grniny w Czempiniu zgodnie z odpowiednim
zakresem merJ4orycznym olceSlonym w Regulaminie Organizacyjnyn Urzgdu
Grniny w Czempiniu .

g 3 . Do zadafl kierownik6w referat6w ( j ednostek r6wnorzgdnych )oraz
pracownik6w zajmujqcych samodzieLne stanowiska pracy nzleLy aktualizacja
kart uslug w miarg potrzeb , w szczeg6lnoSci w wyniku zlrian obowi4zuj4cych
przepis6w prawnych oraz w celu rsprawnienia przebiegu opisywanych
proces6w .

$ 4. Karty uslug bqd4ce opisem proces6w realizowanych w danej kom6rce
organizacljnej Urzgdu Gminy w Czempiniu zostaj4 umieszczons na stronie
internetowej Urzgdu Gminl u Czernpinirr .

$ 5. Zbiorcze zestawienia kart ustug znajdowa6 siq bpdzie na stanowiskach
pracy oraz w punkcie infbrmacjr' i obslugi interesant6w Urzpdu Gminy w
Czempiniu .

g 6. Zarz4dzente wchodzi w 2ycie z dniera podjqcia i podlega
prrblicmej wiadomosci w sposob zwycz:jouo prz)'j€ty .
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