zatacznik Nr 3
do Regulaminu pracy

Wykaz prac lekkich , ktére moze wykonywac miodociany .

1. Przepisywanie pism na maszynie do pisania .

2. Prace porzadkowe w archiwum zaktadowym .

3. Prace porzadkowe ,w szczegblno$ci : zamiatanie , odsniezanie terenu wokol budynku
Urzedu Gminy w Czempiniu .

4. Dorgczanie pism urzedowych .

5. Obshluga centrali telefonicznej oraz faksu .

6. Obsluga komputera .

7. Obshuga urzadzen powielajacych.



