Zarzgdzenie Nr 55/19
Burmistrza Gminy Czempin
z dnia 01 kwietnia 2019 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 1 art. 21 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2018 1., poz. 1986) — ,.Pzp™ - zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje stalag Komisje Przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych w skladzie:

1. Jagoda Marciniak — Przewodniczacy Komisji.

2. Paulina Adamczak — Czlonek Komisji.

3. Radostaw Pawet Lucka — Czlonek Komisji.

4. Jakub Nowak — Czlonek Komisji.

5. Halina Bernadeta L.gczna — Cztonek Komisji.

6. Hubert Wlodarczak — Czlonek Komisji.
[

Joanna Michalska — Sekretarz Komisji.

§2

Komisja powotlana jest na czas nieokreslony do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego na roboty budowlane, ustugi lub dostawy udzielane przez Gmine
Czempin o wartosci przekraczajgcej wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro,
niezaleznie od trybu postepowania,

§3
Organizacje 1 tryb dzialania Komisji Przetargowej oraz zakres obowigzkéw poszczegdlnych
czlonkow Komisji reguluje Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik do

niniejszego Zarzadzenia.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 14/19 Burmistrza Gminy Czempin z dnia 02 stycznia 2019 r.
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§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do Zarzadzenia Burmistrza Gminy Czempin nr 55/19 z dnia 01 kwietnia 2019 r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j

obowigzujacy w Urzedzie Gminy Czempin

1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, gwany dalej .,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania 1 przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej
komisjg”.
Regulamin stosuje sie zardéwno do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych Dz. U. z 2018 1. poz. 1986),

zwanej dalej ,.ustawg”, jak i do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.

!\)

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
[lekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osob¢ wykonujgcq czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

§2
W sktad Komisji wchodzi kazdorazowo co najmniej trzech cztonkdéw, w tym Przewodniczacy
Komisji 1 Sekretarz Komisji. Cztonkami Komisji moga by¢, w zaleznosci od potrzeb
postepowania, osoby nie bedgce pracownikami Urzedu Gminy Czempin.

§3
Czlonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu z postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 17 ustawy.

§4
Komisja rozpoczyna prace kazdorazowo z dniem powolania, a konczy z dniem zatwierdzenia
przez Burmistrza Gminy Czempin propozycji dotyczacej wyboru najkorzystniejszej oferty.

§5
Decyzje Komisji zapadaja zwykla wiekszoscig glosow.

§6
Czlonkowie Komisji obowigzani sg wykonywaé powierzone im czynnosci w sposdb
bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swojg
wiedzg 1 doswiadczeniem oraz majac na uwadze dbatos¢ o interes Gminy Czempin.

§7
1. Do obowiazkow cztonka komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i1 pracach komisji;



2) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu. wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektronicznej;

3) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.

2. Do obowiazkow cztonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji
poza obowigzkami wskazanymi w ust. 1 nalezy w szczegdlnosci:

1)przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia ze szczegdlnym uwzglednieniem by opis ten
nie zawieral nazw wiasnych,

2)okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu,

3)okreslenie terminéw wykonania zamdwienia,

4)przygotowanie 1 przekazanie na nosniku elektronicznym zalgcznikéw niezbednych do
wszcezecla zamowienia ze szezegdlnym uwzglednieniem, by zalaczniki te pozbawione bytly
nazw wlasnych,

S)przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkdw
zamowienia.

3.Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w ust. 1

nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktore okreslono w niniejszym regulaminie:

2) odebranie od czlonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 17
ust. 1 ustawy;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie cztonka komisji, ktory nie ztozyt
oSwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyl oswiadezenie o zaistnieniu okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyl nieprawdziwe o$wiadczenije o braku zaistnienia okolicznosei, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powodow:

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajagcego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy:;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji:

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawey, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.

4. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnosei:

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokolu postepowania wraz
z zalgcznikami;

2) sporzadzanie protokolow z posiedzen komisji;

3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskdéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg;

5) czuwanie nad prawidlowym wypekianiem dokumentacji postepowania przez cztonkow
komisji;

6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;
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T)przygotowywanie projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;

8) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym:

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;

c¢) dokonania jej archiwizacji,

9)terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich dokumentoéw wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajgcego.

§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy wymienionej w §1.

ZATWIERDZAM



